
 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลขามเรียง 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลขามเรียง 

เลขท่ี 226 หมู่ที่ 15 ต.ขามเรียง อ.กันทรวิชัย  
จ.มหาสารคาม 44150 

โทรศัพท์/โทรสาร 0-4375-4134 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ยกเว้นวนัหยุดที่ทางราชการ
กำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหต ุ

เปิดรับลงทะเบียนตั้งแต่ (เดือนตลุาคม -พฤศจิกายน) และ 
(เดือนมกราคม -เดือนกันยายน) 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

          ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2566 กำหนดเปิดรับการยืนยันสทิธิ ตั้งแต่เดือนมกราคม เดือนธันวาคม ของทุกปี องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความ
สะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายทุี่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุท่ีย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น
หรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไมไ่ด้ยนืยันสิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอาย ุหากผู้สูงอายุมคีวามประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพ หรือ
มีคุณสมบัตคิรบถ้วนมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายดุว้ยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมี
ภูมิลำเนา ณ สำนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานท่ีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด  

          หลักเกณฑ์ 
1. มีสัญชาติไทย 

2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตเทศบาลตำบลขามเรียง 

3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งไดย้ืนยันสิทธิขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

4. เป็นผู้ไม่มรีายได้หรือมีรายไดไ้มเ่พียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผูสู้งอายุ 
 

          วิธีการ 

1. ผู้ที่จะมสีิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตาแบบพร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด
ด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อืน่ดำเนินการได้ 

2. กรณผีู้สูงอายุท่ีได้ขึ้นทะเบยีนและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุจากองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่
ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ยินยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายตุามระเบยีบนี้แล้ว 

3. กรณผีู้สูงอายุที่มสีิทธิไดร้ับเบีย้ยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งตอ่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 

 
 



 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานขอรัฐทีม่ีรูปถ่าย 

2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบา้น 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารสำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายผุ่านธนาคาร 

4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรฐัท่ีมีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผูร้ับมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผูร้ับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงคข์อรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ขั้นตอนและการให้บริการ 

ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ 

1. ประชาสัมพันธ์คณุสมบัติของผูม้ีสิทธ์ิ การเตรียมเอกสาร
หลักฐานประกอบการยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ กำหนด วัน เวลา และสถานท่ีการรับยืนยันสิทธิ 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลขามเรียง 

2. ผู้สูงอายุ หรือผูร้ับมอบอำนาจ ยื่นเอกสาร หลักฐาน 
กรอกแบบฟอร์มยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
(ใช้ระยะเวลา 5 นาที) 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลขามเรียง 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคณุสมบัติ เอกสาร หลักฐาน 

(ใช้ระยะเวลา 5 นาที) 
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลขามเรียง 

4.การพิจารณาออกใบยืนยันสิทธิต์ามแบบยืนยันสิทธิให้
ผู้สูงอายุ (ใช้ระยะเวลา 30วัน) 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลขามเรียง 

5. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (ใช้
ระยะเวลา 30 วัน) 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลขามเรียง 

6. บันทึกข้อมูลลงระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูล
เบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ใช้ระยะเวลา 5 
นาที) 

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลขามเรียง 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ 30 วันทำการ นับจากวันยื่นเรื่อง 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

ถ้าการบริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ สำนักงานเทศบาลตำบลขามเรียง 
โทร. 0-4375-4134 และ สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นอำเภอกันทรวิชัย 

 

 

 



 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูส้งูอายหุรือผูร้บัมอบอ านาจ 

ยื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐาน 

ณ กองสวสัดิการสงัคม เทศบาลต าบลขามเรียง 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

- ส าเนาทะเบียนบา้น 

- ส าเนาสมดุบญัชเีงินฝากธนาคาร กรณีประสงคร์บัเงิน   
  ผ่านธนาคาร 
- ใบมอบอ านาจ (ถา้ม)ี 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูร้บัมอบอ านาจ 

                   
 

 
 
 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบคณุสมบตัิ เอกสาร หลกัฐาน 

 
 

จดัท าประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
ในเดือนท่ีลงทะเบียน 

 

เจา้หนา้ที่บนัทึกขอ้มลูลงระบบเวบ็ไซต ์

http://welfare.dla.go.th 
 

กรมบญัชีกลางโอนเงินเขา้บญัชี 
ผูม้ีสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ

แผนผังแสดงขั้นตอนการยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

http://welfare.dla.go.th/

