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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

เทศบาลต าบลขามเรียง 

อ าเภอกันทรวิชัย จังหวัดมหาสารคาม 



ค าน า 

คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่จัดท าขึ้น 
เนื่องจากกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ในปัจจุบันมีจ านวน
ของประเภทกิจการทั้งสิ้น 103 ประเภท ซึ่งจะเห็นได้ว่า มีจ านวนของประเภทกิจการเพิ่มขึ้นจากเดิม นอกจาก
จ านวนประเภทของกิจการมีจ านวนเพ่ิมขึ้นแล้ว ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษที่เกิดขึ้นจากการประกอบกิจการ
มีแนวโน้มเพ่ิมขึ้นโดยพิจารณาจากปัญหาเหตุร าคาญ หรือข้อร้องเรียนจากประชาชนที่ได้รับผลกระทบ ปัญหา
ปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษดังกล่าว หากผู้ประกอบการให้ความส าคัญ โดยการปฏิบัติงานตามมาตรการหรือ
มาตรฐานที่ก าหนดนั้น คาดว่าจะส่งผลกระทบลดลง รวมทั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข ต้อง
มีส่วนในการกระตุ้นเตือนให้การสนับสนุน การปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการปฏิบัติงาน
ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพให้เกิดผลได้เป็นอย่างดี 

จากเหตุผลความส าคัญและความจ าเป็นดังกล่าวข้างต้น ส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาล
ต าบลขามเรียง จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
เล่มนี้ขึ้น โดยมุ่งเน้นให้กลุ่มเป้าหมาย ได้แก่ เจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข ผู้ประกอบการ 
รวมทั้งผู้ที่เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทาง ในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลขามเรียง หวังว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์อย่างยิ่ง
ส าหรับเจ้าหน้าที่ใช้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพได้เป็นอย่างดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หลักการและเหตุผล 

เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานของเทศบาลต าบลขามเรียง สามารถด าเนินการเกี่ยวกับ             
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535   
ได้อย่างถูกต้อง 

ขอบเขต 

ครอบคลุมการด าเนินงานของขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการด าเนินการอนุญาตการประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ตั้งแต่ขั้นตอนการรับค าขอ 
การตรวจเอกสาร การตรวจสอบกิจการก่อนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลขามเรียง 

เอกสารอ้างอิง 

1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

2. เทศบัญญัติเทศบาลต าบลขามเรียง เรื่องการควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2563 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนภูมิการท างาน 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตัวชี้วัด ผู้รับผิดชอบ 

1  
 

 
1 วัน 

 
- 

 
- 

เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น 

2  
 

 
1 วัน 

 
- 

 
- 

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ 

3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่เกิน 
15 วัน 
นับจาก 

วันที่ได้รับ 
ค าขอ 

พ.ร.บ. สธ. 
มาตรา 19, 
มาตรา 54, 

และ 
มาตรา 56  
วรรคแรก 

มีการแจ้ง
ให้ยื่น

เอกสาร
เพ่ิมเติม
คืนค าขอ 

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ 

4  ภายใน  
30 วัน  

นับแต่วันที่
เอกสาร
ครบถ้วน 

มาตรา 56  
วรรคสอง 

- เจ้าพนักงาน
สาธารณสุข

หรือผู้ซึ่งได้รับ
แต่งตั้งจาก 
เจ้าพนักงาน 

ท้องถิ่น 

5  หรือขยาย
เวลาในการ

ออก
ใบอนุญาต
ได้ 2 ครั้ง 
ครั้งละไม่

เกิน 15 วัน 

มาตรา 56  
วรรคสาม 

มีการแจ้ง
ออก

ใบอนุญาต
หรือมีการ

แจ้งไม่
อนุญาต 

เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น 

ก าหนดเจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ 

รับค าขออนุญาตประกอบกิจการ 

ตรวจเอกสาร 

เอกสารไม่ครบ ครั้งท่ี 1 เอกสารครบ 

แจ้งเรื่องให้ยื่นเอกสารเพิ่มเติม 

ตรวจเอกสาร 

เอกสารไม่ครบ ครั้งที่ 2 คืนค าขอ 

ตรวจสุขลักษณะ 

 

ไม่ผา่น ผ่าน 

แจ้งค าสั่งไม่อนญุาต อนุญาต 



รายละเอียดของข้ันตอนการปฏิบัติงาน ในการอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ         
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

1. ผู้บริหารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมอบหมายเจ้าหน้าที่ของท้องถิ่นตนให้รับผิดชอบ              
ในการด าเนินการออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

2. ผู้รับผิดชอบรับค าขออนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาตที่ผู้ประกอบการยื่นขอต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

3. ตรวจเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารให้แล้วเสร็จภายในสิบห้าวัน ตามมาตรา 54 , มาตรา 56   
วรรคแรก รวมถึงเอกสารประกอบที่ได้รับอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 

• หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามที่ก าหนดในข้อบัญญัติท้องถิ่น ผู้รับผิดชอบต้องเสนอเจ้า
พนักงานท้องถิ่น เพ่ือแจ้งไปยังผู้ขออนุญาตให้มายื่นเอกสารที่แก้ไขถูกต้องสมบูรณ์เพ่ิมเติมและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเสร็จภายในสิบห้าวัน 

• หากเอกสารถูกต้องสมบูรณ์จะเข้าสู่ขั้นตอนการตรวจสอบกิจการตามข้อบัญญัติท้องถิ่น 

• หากเอกสารยังไม่ถูกต้องสมบูรณ์อีกเป็นครั้งที่ 2 ให้ผู้รับผิดชอบส่งคืนค าขอ 

4. ผู้รับผิดชอบจะต้องตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตามข้อบัญญัติท้ องถิ่น 
และกฎหมายที่เกี่ยวข้องภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วนตามที่
ก าหนดในข้อบัญญัติท้องถิ่นตามมาตรา 56 ว่ากิจการนั้นถูกสุขลักษณะหรือไม่ตามข้อบัญญัติท้องถิ่น เมื่อ
ผู้รับผิดชอบด าเนินการตรวจสภาพด้านสุขลักษณะแล้ว ให้ท ารายงานและเสนอความเห็นต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นได้เป็น 2 กรณี ดังนี้ 

(ก) กรณีที่มีสภาพถูกต้องครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่นและกฎหมายอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง
หรือถูกต้องครบถ้วนแต่สมควรให้มีการปฏิบัติการใดๆ เพ่ิมเติมจากที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่นเป็นเฉพาะ
รายให้เสนอความเห็นว่า “สมควรออกใบอนุญาต” หรือ “สมควรออก ใบอนุญาตโดยมีเงื่อนไข” ได ้

(ข) กรณีที่มีสภาพไม่ถูกต้องครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่นและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
ให้ผู้รับผิดชอบที่ท าการตรวจสภาพมีค าแนะน าให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้องครบถ้วนภายใน
ระยะเวลาอันสมควร ถ้าผู้ขออนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถู กต้องตามค าแนะน าให้เสนอความเห็นว่า       
“ไม่สมควรออกใบอนุญาต” พร้อมด้วยเหตุผลดังกล่าว 

5. เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค าขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วนตามที่ก าหนดใน
ข้อบัญญัติท้องถิ่น (มาตรา 56 วรรคสอง) ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาข้างต้น ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆละไม่
เกินสิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาดังกล่าว หรือตามที่ได้ขยายเวลาแล้วนั้น แล้วแต่กรณี (มาตรา 56 วรรคสาม) โดยปฏิบัติ
ดังต่อไปนี้ 



(ก) กรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตให้มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต ทราบโดย
ก าหนดให้ผู้ขออนุญาตต้องไปรับใบอนุญาตที่ส านักงานราชการส่วนท้องถิ่นภายในระยะเวลา อันสมควร (ทั้งนี้
ไม่ควรเกินกว่าสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง) หากพ้นก าหนดให้ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต    
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

(ข) กรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะไม่ออกใบอนุญาตก่อนที่จะมีค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตนั้น เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องมีหนังสือแจ้งข้อเท็จจริงและเหตุที่จะไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการเพ่ือให้ผู้ขออนุญาตได้มีโอกาส
โต้แย้งคัดค้านหรือชี้แจงแสดงหลักฐานของตนภายในก าหนดเวลาอันสมควร (มาตรา 30 แห่งพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) โดยหากล่วงเลยก าหนดเวลาดังกล่าวแล้วผู้ขออนุญาตไม่แจ้ง
ความเห็นใดๆ หรือมีการแจ้งความเห็น แต่ผู้รับผิดชอบเห็นว่าไม่มีเหตุผลเพียงพอ เจ้าพนักงานท้องถิ่นจึงออก 
“ค าสั่งไม่อนุญาต” (มาตรา 56 วรรคสอง) โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องระบุกรณีการใช้สิทธิอุทธรณ์ (มาตรา 
40 แห่งพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) ต่อรัฐมนตรีกระทรวงสาธารณสุ ขตาม
มาตรา 66 แห่ง พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ไว้ในค าสั่งดังกล่าวด้วย  

หมายเหตุ 

1) ใบอนุญาตที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้มีอายุหนึ่งปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงใน
เขตอ านาจของราชการส่วนท้องถิ่นท่ีเป็นผู้ออกใบอนุญาตนั้นเท่านั้นตามมาตรา 55 

2) การขอต่อใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นค าขอ (ตามขั้นตอน ที่ 2) 
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาต หากมายื่นขอต่อใบอนุญาตแล้วไม่ช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตตามก าหนด เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอ านาจปรับฐานช าระค่าธรรมเนียมล่าช้า 

3) หากยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตหลังใบอนุญาตสิ้นอายุแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่ 

ค านิยาม 

“เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ” หมายถึง พนักงานหรือข้าราชการของเทศบาลต าบลขามเรียง                 ที่
ถูกมอบหมายให้รับผิดชอบงานนั้น  

“เจ้าพนักงานสาธารณสุข” หมายถึง ผู้ด ารงต าแหน่งที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 

ประกาศแต่งตั้งให้เป็นเจ้าพนักงานปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

“เจ้าพนักงานท้องถิ่น” หมายถึง นายกเทศมนตรีเทศบาลต าบลขามเรียง  

 

 

 

 



ขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ขั้นตอน กระบวนการ ระยะเวลา ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ 
ขั้นตอน 

ที่ 1 
 

ยื่นค าร้องขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพตามประเภทกิจการที่
ก าหนดไว้ในเทศบัญญัติเทศบาลต าบลขาม
เรียง เรื่ อง “การควบคุมกิจการที่ เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2563” 

1 ชั่วโมง - ค าร้องพร้อมเอกสาร ผู้ขออนุญาต 

ขั้นตอน 
ที่ 2 

ตรวจความถูกต้องครบถ้วนของค าขอ
และความครบถ้วนของเอกสาร 
 
 
- กรณีเอกสารค าขอ มีข้อมูลไม่ครบ  
ไม่ถูกต้อง 
 
 
 
- กรณีเอกสารประกอบ มีไม่ครบ  
ไม่ถูกต้อง 

ภายในวันที่ยื่น
ค าขอต่อ
เจ้าหน้าที่ 

 
ภายใน 1 วัน
แจ้งให้แก้ไข 
หรือเพ่ิมเติม 
ให้ถูกต้อง 

 
ภายใน 15 วัน
ให้แก้ไขหรือยื่น

เพ่ิมเติม 
หากไม่ครบ 
คืนค าขอ 

ผลการตรวจเอกสารหรือหนังสือ
บันทึกแจ้งความบกพร่องให้ผู้ยื่น
ค าร้อง 

เจ้าหน้าที่ 

ขั้นตอน 
ที่ 3 

การตรวจสุขลักษณะของสถาน
ประกอบกิจการให้เป็นไปตาม
ข้อก าหนดในเทศบัญญัติฯ 
 
- กรณีผ่านด้านสุขลักษณะ 
 
- กรณีไม่ผ่านด้านสุขลักษณะ 
แจ้งให้ปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง 
 
 
 
- กรณีไม่อนุญาต 
ให้มีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต  
พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบ 

ภายใน 30 วัน 
นับจากวันที่ยื่น

เอกสาร
ครบถ้วน 

 
 

ภายใน 30 วัน 
นับจากวันที่ยื่น

เอกสาร
ครบถ้วน 

 
ภายใน 30 วัน 
นับจากวันที่ยื่น

เอกสาร
ครบถ้วน 

รายงานผลการตรวจด้าน
สุขลักษณะของสถานประกอบ
กิจการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
หนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต 
และเหตุผล 

เจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
ผู้ขออนุญาต 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ 



ขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ต่อ) 

ขั้นตอน กระบวนการ ระยะเวลา ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ 
 - กรณีท่ีมีเหตุจ าเป็น 

เ จ้ าพนั ก ง านท้ อ งถิ่ น ไม่ อ าจออก
ใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ตามก าหนด 30 วัน ให้แจ้ง
ขอขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน 2 ครั้ง 
ครั้ งละไม่ เกิน  15 วัน โดยต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นให้ผู้ขออนุญาตทราบ ก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาแต่ละช่วง 

ภายใน 30 วัน 
ขอขยายเวลา
ออกไปอีกไม่

เกิน 2 ครั้ง ครั้ง
ละไม่เกิน 15 

วัน 

หนังสือแจ้งการขยายเวลา 
และเหตุจ าเป็น 

 

ขั้นตอน 
ที่ 4 

การออกใบอนุญาต 
โ ด ย อ า จ มี ก า ร ก า ห น ด เ งื่ อ น ไ ข
โดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือ
ป้องกัน อันตรายต่อสุ ขภาพ หรือ
ป้องกัน เหตุร าคาญเ พ่ิมเติมจากที่
ก าหนดในเทศบัญญัติก็ได้ 

ภายใน 5 วัน
หลังจากผ่าน
การตรวจด้าน
สุขลักษณะ 

หนังสือใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
ประเภทที่ยื่นขอ 

เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 

ขั้นตอน 
ที่ 5 

ปรับปรุงข้อมูลในทะเบียนผู้ประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ภายใน 3 วัน ข้อมูลรายชื่อรายใหม่  
ในทะเบียนผู้ประกอบการ 

เจ้าหน้าที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะของสถานประกอบการตามข้อก าหนดในเทศบัญญัติ  

ให้ถูกต้อง ไม่ก่อให้เกิดอันตราย ไม่ก่อให้เกิดเหตุเดือดร้อนร าคาญ 

กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง ภายใน 30 วัน 

 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตและเก็บค่าธรรมเนียม 

5. ลงข้อมูลในทะเบียนผู้ประกอบการ และติดตามตรวจด้านสุขลักษณะประจ าปี 

และแจ้งให้มาต่อใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียมทุกปี 



เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 

1. ส าเนาบัตรประชาชน 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3. ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งประกอบกิจการ พร้อมเอกสารแสดงสิทธิครอบครอง           
หรือสัญญาเช่า 

4. แผนที่แสดงที่ตั้งสถานประกอบการ การระบุจุดตั้งสถานประกอบกิจการ                                     

เพ่ือติดตามตรวจเยี่ยม 

5. กรณีมอบอ านาจ 

5.1 หนังสือมอบอ านาจ 

5.2 ส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบอ านาจ 

6. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่ 

6.1 ใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยอาคาร 

6.2 ใบรับรองการตรวจสุขภาพจากแพทย์ว่าไม่เป็นโรคติดต่อตามที่ก าหนด กรณีประกอบ
กิจการเกี่ยวกับอาหาร น้ าดื่ม เครื่องดื่ม น้ าแข็ง 

6.3 อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามสมควรแก่กรณี ซึ่งเจ้าหน้าที่ต้องแจ้งผู้ขออนุญาตทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายละเอียดการด าเนินการ (ตามที่ก าหนดในข้อบัญญัติฯ) 

เมื่อได้รับค าขอรับใบอนุญาตหรือค าขอต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องและ
ความสมบูรณ์ของค าขอ ถ้าปรากฏว่าค าขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือ
เงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเทศบัญญัตินี้ ให้เจ้าหน้าที่รวบรวมความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์นั้นทั้งหมด และ
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ในคราวเดียวกัน 

ในกรณีจ าเป็นที่จะต้องส่งคืนค าขอแก่ผู้ขออนุญาต ก็ให้ส่งคืนค าขอพร้อมทั้งแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ
ความไม่สมบูรณ์ให้ทราบ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันได้รับค าขอ 

เมื่อค าขอรับใบอนุญาตท่ีถูกต้องสมบูรณ์แล้ว 

กรณียื่นขออนุญาตในรายใหม่และขอต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และ
ตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ ผู้ขอ
อนุญาตทราบ ภายในสามสิบวัน นับแต่วันได้รับค าขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วน ตามที่ก าหนดใน
เทศบัญญัต ิ

ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองครั้ง ครั้งละไม่เกินสิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้แล้ว
นั้น แล้วแต่กรณี 

ในการออกใบอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะ ให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติ 
เพ่ือป้องกันอันตรายต่อสุขภาพหรือป้องกันเหตุร าคาญเพ่ิมเติมจากที่ก าหนดไว้โดยทั่วไปในเทศบัญญัติก็ได้ 

ใบอนุญาตที่ออกให้ใช้ได้ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานที่ประกอบกิจการแห่งเดียว 
หากสถานประกอบกิจการมีการประกอบกิจการมากกว่าหนึ่งกิจการ ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียม
การออกใบอนุญาตประเภทอ่ืน ตามอัตราที่ก าหนดไว้ในเทศบัญญัติฯ 

ผู้ได้รับการอนุญาตต้องมารับใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งการอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่น หากไม่มารับภายในก าหนดเวลาดังกล่าว โดยไม่มีเหตุอันควรให้ถือว่าสละสิทธิ์ 

บรรดาใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่ออกให้ตามเทศบัญญัติ ให้มีอายุหนึ่งปี
นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจของเทศบาลต าบลขามเรียงเท่านั้น 

การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับ             
เสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 

การอนุญาตและการขอต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ของ
เทศบัญญัตเิทศบาลต าบลขามเรียง เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2563 



ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่ก าหนดไว้ท้ายเทศบัญญัตินี้ใน
วันที่มารับใบอนุญาต ส าหรับกรณีที่เป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ ส าหรับกรณี
ที่เป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังด าเนินกิจการนั้น ถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่
ก าหนดให้ช าระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละยี่สิบของจ านวนค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ เว้นแต่ผู้ได้รับใบอนุญาตจะ
ได้บอกเลิกการด าเนินกิจการนั้นก่อนถึงก าหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 

ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่ต้องเสียค่าธรรมเนียม ค้างช าระค่าธรรมเนียมและเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้มีหนังสือ
เตือนเกินกว่าสองครั้ง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการด าเนินกิจการไว้  จนกว่าจะได้เสีย
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบถ้วน 

ผู้ได้รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ ต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ ง่าย ณ สถาน
ประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ให้ผู้ได้รับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบ
แทนใบอนุญาต ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 

การออกใบแทนใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให้ผู้ยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตน าส าเนาบันทึกการแจ้งความต่อเจ้า
พนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ท่ีใบอนุญาตสูญหายมาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกอบด้วย 

(๒) ในกรณีใบอนุญาตถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระที่ส าคัญ ให้ผู้ยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตน า
ใบอนุญาตเดิมเท่าท่ีเหลืออยู่ มาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกอบด้วย 

ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือ
ข้อบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้ในใบอนุญาตในเรื่องที่ก าหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับ
ใบอนุญาตตามข้อบัญญัตินี้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตได้ ภายในเวลาที่เห็นสมควร      
แต่ต้องไม่เกินสิบห้าวัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งเพิกถอนใบอนุญาต เมื่อปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต 

(1) ถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตตั้งแต่สองครั้งขึ้นไปและมีเหตุที่จะต้องถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตอีก 

(2) ต้องค าพิพากษาถึงที่สุดว่าได้กระท าความผิด ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

(3) ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือข้อบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้ใน
ใบอนุญาตในเรื่องที่ก าหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับใบอนุญาตตามข้อบัญญัตินี้ และการไม่
ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องนั้นก่อให้เกิดอันตรายอย่างร้ายแรงต่อสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบต่อ
สภาวะความเป็นอยู่ที่เหมาะสมกับการด ารงชีพของประชาชน 

 



ค าสั่งพักใช้ใบอนุญาตและค าสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ให้ท าหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ ในกรณี
ไม่พบผู้รับใบอนุญาต หรือผู้รับใบอนุญาตไม่ยอมรับค าสั่งดังกล่าว ให้ส่งค าสั่งโดยทางไปรษณีย์ตอบรับ หรือให้
ปิดค าสั่งนั้นไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย ณ ภูมิส าเนาหรือส านักท าการงานของผู้รับใบอนุญาต และให้ถือว่าผู้รับ
ใบอนุญาตนั้นได้รับทราบค าสั่งแล้วตั้งแต่เวลาที่ค าสั่งไปถึงหรือวันปิดค าสั่ง แล้วแต่กรณี 

ผู้ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตส าหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีก
ไม่ได้ จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึ่งปีนับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แนวทางการปฏิบัติของผู้ได้รับใบอนุญาตเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนตามท่ี
ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติ 

สถานที่ตั้ง ลักษณะอาคาร และการสุขาภิบาล 

สถานประกอบกิจการต้องตั้ งอยู่ห่ างจากชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานที่อ่ืนๆ ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ 
ในกรณีที่สถานประกอบกิจการที่เข้าข่ายเป็นโรงงาน สถานประกอบกิจการนั้นจะต้องมีสถานที่ตั้งตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นโดยค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขประกาศก าหนด โดยค านึงถึงลักษณะและประเภท
ของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการนั้นๆ เพ่ือป้องกันการเกิดอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของ
ประชาชนหรือก่อเหตุร าคาญของประชาชนด้วย 

สถานประกอบกิจการที่มีอาคาร ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

1. ต้องเป็นอาคารที่มีความม่ันคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะประกอบกิจการที่ขออนุญาตได้ตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 

บันไดหนีไฟหรือทางออกฉุกเฉิน มีลักษณะเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ต้องไม่มีสิ่งกีดขวาง มีแสงสว่างเพียงพอ และมีป้ายหรือเครื่องหมายแสดงชัดเจน โดย
ทางออกฉุกเฉินต้องมีไฟส่องสว่างฉุกเฉินเมื่อระบบไฟฟ้าปกติขัดข้อง 

2. ต้องจัดให้มีระบบการจัดแสงสว่างและการระบายอากาศให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารและกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 

3. ต้องมีห้องน้ าและห้องส้วม ตามแบบและจ านวนที่ก าหนดในกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและ
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง และมีการดูแลรักษาความสะอาดให้อยู่ในสภาพที่ถูกสุขลักษะเป็นประจ า 

สถานประกอบกิจการที่คนงานอาจเปรอะเปื้อนจากสารเคมี วัตถุอันตรายหรือสิ่งอ่ืนใดอันอาจเป็น
อันตรายต่อสุขภาพต้องจัดให้มีที่อาบน้ าฉุกเฉิน ที่ล้างตาฉุกเฉิน ตามความจ าเป็นและเหมาะสมกับคุณสมบัติ
ของวัตถุอันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยวัตถุอันตรายและ
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 

สถานประกอบกิจการต้องมีการเก็บ รวบรวม หรือก าจัดมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะ ดังนี้ 

1. มีภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับ ที่เหมาะสมและเพียงพอกับปริมาณและประเภทมูลฝอย รวมทั้ง
มีการท าความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณท่ีเก็บภาชนะนั้นอยู่เสมอ 

2. ในกรณีที่มีการก าจัดเอง ต้องได้รับความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและต้องด าเนินการให้
ถูกต้องตามเทศบัญญัติว่าด้วยการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 

3. กรณีที่มีมูลฝอยที่ปนเปื้อนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือสิ่งอ่ืนใดที่อาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพหรือ
มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม จะต้องด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 



สถานประกอบกิจการต้องมีการป้องกันและก าจัดแมลงและสัตว์ที่เป็นพาหะของโรคติดต่อให้ถูกต้อง
ตามหลักวิชาการสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม 

สถานประกอบกิจการที่มีโรงอาหารหรือห้องครัวที่จัดไว้ส าหรับการประกอบอาหาร การปรุงอาหาร 
การสะสมอาหารส าหรับคนงาน ต้องมีการด าเนินการให้เป็นไปตามเทศบัญญัติว่าด้วยสถานที่จ าหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหาร 

สถานประกอบกิจการต้องจัดวางสิ่งของให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย เป็นสัดส่วนและต้องรักษา
ความสะอาดอยู่เสมอ 

การอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

สถานประกอบกิจการต้องมีมาตรการความปลอดภัยในการท างาน และปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎหมาย
ว่าด้วยการคุ้มครองแรงงานและกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 

สถานประกอบกิจการต้องจัดให้มีการป้องกันเพ่ือความปลอดภัย ดังนี้ 

1. มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหม้และเครื่องดับเพลิง ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและ
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ จะต้องมีการบันทึกการบ ารุงรักษาเครื่องดับเพลิงอย่างน้อยหกเดือนต่อครั้ง และมี
การฝึกอบรมการดับเพลิงเบื้องต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการก าหนดหรือยอมรับ ให้แก่คนงานไม่น้อยกว่าร้อย
ละสี่สิบของจ านวนคนงานในสถานประกอบกิจการนั้น 

2. กรณีที่มีวัตถุอันตราย ต้องมีสถานที่ที่ปลอดภัยส าหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือสิ่งของที่อาจ
ก่อให้เกิดอันตรายหรืออัคคีภัยได้ง่ายไว้โดยเฉพาะ ตามกฎหมายว่าด้วยวัตถุอันตรายและกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 

การควบคุมของเสีย มลพิษหรือสิ่งใด ๆ ที่เกิดจากการประกอบกิจการ 

สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน 
มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ า ของเสียอันตราย หรือมีการใช้สารเคมีหรือวัตถุอันตรายจะต้องด าเนินการ
ควบคุมและป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอันตรายต่อสุขภาพของคนงานและผู้อยู่อาศัย
บริเวณใกล้เคียง 

 

 

 

 

 

 



การปฏิบัติงานกระบวนงานใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ผู้ประกอบการจะได้รับใบอนุญาต ภายใน 15 วัน นับจากวันที่มายื่นรับใบค าขออนุญาต 

รับค าขออนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ผู้ช่วยธุรการลงรับเรื่องและตรวจสอบค าขอรับใบอนุญาตและเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่ตรวจสถานประกอบการ 

แจ้งผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม 

ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม 

จัดท ารายงานเสนอหัวหน้างาน/ผอ.กอง/ 

รองปลัดเทศบาล/ปลัดเทศบาล/นายก 

จบ 

ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาต 

รับค าขออนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ตรวจสอบเอกสาร 

ทันทีท่ีผู้ขอยื่นค าขอ 

แบบตรวจตามประเภทกิจการ 

ช าระเงินครบถ้วนตาม 

อัตราค่าธรรมเนียม 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ทั้งหมดในการอนุญาต 

ทะเบียนรับ 


