
คู่มือส ำหรับประชำชน  : กำรรับใบอนุญำตกำรจ ำหน่ำยสินในที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  : เทศบำลต ำบลขำมเรียง อ ำเภอกันทรวิชัย จังหวัดมหำสำรคำม 
กระทรวง  :  กระทรวงมหำดไทย 

1. ชื่อกระบวนกำร : การรับใบอนุญาตการจ าหน่ายสินในที่หรือทางสาธารณะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนกำร : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง 

5.1 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496  
5.2 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : - 
9. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด : 15 วัน 
10.  ข้อมูลสถิต ิ

10.1 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 15 
10.2 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 133 
10.3 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 2 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
11.1 สถานที่ให้บริการ ส านักงานเทศบาลต าบลขามเรียง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
11.2 ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ก าหนด) ตั้งแต่เวลา   

 08.30 – 16.30 น. (พักเท่ียง)  
11.3 โทรศัพท์ 043-754134 ต่อ 12 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอและพิจำรณำอนุญำต 
เทศบัญญัตเิทศบาลต าบลขามเรียง เรื่อง การจ าหน่านยสินค้าในที่หรือทางสาธารณะพ.ศ. 2561 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรให้บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 
การยื่นเอกสารและ
ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับบริการเขียนค าร้องแบบยื่น
ขอรับใบอนุญาต 

5 นาที 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

ตรวจสอบเอกสาร 10 นาที  
กรณีเอกสารไม่ครบแจ้งให้แก้ไขยื่น
ให้ครบ 
ให้ยื่นเอกสารให้ครบภายใน 

1 วัน  
 

15 วัน 

 

 
 
 
 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรให้บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

2 
  

  

การออกตรวจ
สุขลักษณะ 

  

กรณีผ่าน นับจากวันยื่นเอกสาร
ครบ  

30 วัน 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

กรณีไม่ผ่านแจ้งให้แก้ไข นับจาก
วันที่ยื่นเอกสารครบ 

30 วัน 

กรณีไม่ผ่านแจ้งให้ปรับปรุง 30 วัน 
กรณีไม่อนุญาต นับจากวันที่ยื่น
เอกสารครบ แจ้งเป็นหนังสือ 

30 วัน 

-กรณีท่ีมีเหตุจ าเป็น 
เจ้าหนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาต หรือยังไม่มีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ตามก าหนด 30 วัน ให้
แจ้งขอขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน 
2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วัน โดย
ต้องมี โดยต้องมีหนังสือแจ้งการ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบ ก่อนสิ้นก าหนดเวลา
แต่ละช่วง 

30 วัน 
ขอขยาย

เวลาออกไป
อีกไม่เกิน 2 
ครั้ง ครั้งละ
ไม่เกิน 15 

วัน 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

3 การออกใบอนุญาต การออกใบอนุญาต 
โดยอาจมีก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะ
ให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติเพื่อ
สุขลักษณะตามหลักสุขาภิบาล
อาหาร หรือเพ่ิมเติมจากท่ีก าหนด
ในเทศบัญญัติก็ได้ 

ภายใน  
5 วัน

หลังจากผ่าน
การตรวจ

ด้าน
สุขลักษณะ 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

4  การปรับปรุงข้อมูล
ในทะเบียนผู้
ประกอบกิจการ 

การส ารวจข้อมูลรายชื่อใหม่ใน
ทะเบียนผู้ประกอบการ 

ภายใน  
3 วัน 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

 

 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
แบบยื่นขอรับใบอนุญาต/แบบขอต่อใบอนุญาต/ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน/เอกสาร
อ่ืนๆที่เก่ียวข้อง 

15. ค่ำธรรมเนียม 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียม เทศบัญญัติเทศบาลต าบลขามเรียง เรื่อง เการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ พ.ศ. 2561 ( หน้า 11 ) 

16. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
แบบยื่นขอรับใบอนุญาต/แบบขอต่อใบอนุญาต จ านวน 1 ฉบับ 

17. หมำยเหตุ 
- 


